《青岛市崂山区扶持知识产权工作发展

资金申报书》填写说明

《申报书》包括封面、《青岛市崂山区扶持知识产权工作发展资金申报表》、《专利授权明细表》、《有效发明专利明细表》、《获得区外专利明细表》、《专利代理明细表》、《国外专利明细表》等表格。

《青岛市崂山区扶持知识产权工作发展资金申报表》为主表，其余表格为附表。主表是必填表格，确定表中“申报项目情况”等内容后，再选择相应的附表进行填写，并按要求提交证明材料（原件和加盖单位公章的复印件）。证明材料有关原件在受理审核完毕后交还申报人。

《申报书》装订顺序是封面、主表、附表、证明材料复印件。其中证明材料复印件按资助项目排序。申报主体为企业的，证明材料必须有企业法人营业执照、税务登记证、开户许可证和组织机构代码证的复印件，按顺序装订在最后。

请仔细阅读以下说明，按要求填写和装订《申报书》。
第一部分  《申报书》封面

申报受理编号。由崂山区科技创新委员会填写。

申报人。申报主体为单位的，填写单位名称并加盖公章；申报主体为个人的，填写姓名。

申报日期。填写送达崂山区科技创新委员会的时间，如2017年3月15日。

第二部分  《申报书》主表和附表

一、总体要求

《青岛市崂山区扶持知识产权工作发展资金申报表》是主表。表中除了签名和“□”中划勾用手工填写之外，其他内容可使用计算机填写。填写时，申报人不得修改主表表格尺寸和字体格式。主表是必填表格，划勾选中“申报项目情况”等内容后，再选择相应的附表进行填写，并将相关证明材料依次附在表后。

主表共三页，表中“申报受理编号”、“奖励、资助金额”、“审核后合计金额”、“审核后总计金额”以及“受理、审核单位意见”由崂山区科技创新委员会填写，其他内容由申报人填写。

在提交纸件申报材料的同时，申报人应将主表和附表的电子文档一并提交给受理人员。

除“专利创造资助”外，申报人地址必须在崂山区。“专利创造资助”第一申请人或专利权人地址应为“山东省青岛市崂山区×××××” 。

二、主表填写示例及说明

主表中“申报受理编号”由崂山区科技创新委员会填写。

（一）申报人基本信息

1．如果以单位名义申报，申报人名称应是营业执照或法人证书上记载的单位名称全称；申报单位是企业的，单位类型应填写内资企业或外资企业；申报单位是事业单位的，单位类型应填写事业单位；申报单位是专利代理机构的，单位类型应填写专利代理机构。

如果以个人名义申报，只填写个人有关信息。

2．申报人声明。

申报材料真实性和允许用于评审的声明。申报人如同意该栏声明全部内容，应盖申报单位公章或个人手写签名；如不同意该声明，则不予受理。

（二）申报项目信息

在申报项目前面“□”中划勾，填写2016年1月1日至2016年12月31日发生的数据和情况，将证明材料复印件按顺序附在表后。提报纸质材料进行现场审核时，所有材料须提供原件。

除提报申请单位或个人身份证明、办理人身份证明外，还需提供以下材料：

1.知识产权创造奖励

申报发明专利授权资助，应填写《发明专利授权明细表》。证明材料包括：专利证书原件，专利证书第1、2页的复印件。

申报有效发明专利资助，应填写《有效发明专利明细表》，证明材料为专利证书原件，专利证书第1、2页的复印件，专利年费发票。

2.知识产权运用资助

申报“建立专利专题数据库”资助时，证明材料包括：向崂山区科技创新委员会提交的建设申请、可行性报告、建成网址或软件系统名称以及使用情况介绍、合同、发票等材料（需现场查验）。

申报“专利分析与预警项目”资助时，证明材料包括：项目合同和发票、项目结题报告书。

申报“专利导航试点工程和产业宏观专利导航项目”资助时，证明材料包括：立项备案书和发票、项目结题报告书。

申报“与专业机构合作共建的知识产权公共服务平台”资助时，证明材料包括：合作机构的营业执照和税务登记证复印件（需加盖合作机构的公章），平台运行情况说明，项目合同和发票。

申报“专利技术转移与运用试点工程项目”资助时，证明材料包括：项目合同、项目情况介绍，技术交易合同和发票。

申报“获得区外发明专利”资助时，应填写《获得区外专利明细表》。证明材料包括：专利证书或专利登记簿副本原件，专利证书第1、2页或专利登记簿副本的复印件，专利受理通知书或公开文本等复印件。

3. 知识产权管理奖励

申报“小微科技型企业的首件授权发明专利资助”资助，证明材料包括：专利证书原件，专利证书第1、2页的复印件，发明专利申请费、代理费、托管费等发票。

申报国家、省、市、区知识产权试点示范单位和青岛市中小学知识产权教育试点和示范学校和国家级知识产权优势单位和贯彻实施《企业知识产权管理规范》国家标准并通过认证的企业奖励时，证明材料为政府部门下发的有关文件。

申报中国专利奖、省、市专利奖获奖项目和其它奖项以及中国专利山东明星企业奖励时，证明材料为政府部门下发的有关文件，获奖证书原件及复印件等。

申报承办公益性服务活动资助时证明材料为向崂山区科技创新委员会提交的备案材料，活动通知、照片等材料，发票。

申报“企事业单位（非专利代理机构）培养专利代理人” 奖励时，证明材料包括：专利代理人资格证书的原件和复印件，劳动合同和社保缴费证明材料等。

申报“开办具有法人资格和专利代理资质的代理机构”资助时，证明材料包括：营业执照、税务登记证原件和复印件，机构为崂山区单位开展服务的情况说明及相关证明材料等。注：近两年开办的知识产权服务机构均可申报。并非仅限代理机构。

申报“专利代理机构设立分支机构”资助时，证明材料包括：总部的营业执照、税务登记证复印件（加盖总部章），分部的营业执照、税务登记证原件和复印件，总部与分部签订的相关协议，机构为崂山区单位开展服务的情况说明及相关证明材料等。

申报“为区内单位和个人代理发明专利申请数量超过100件的代理机构”奖励时，须填写《专利代理明细表》。证明材料包括：专利申请受理通知书和专利请求书第1页的复印件等。

4. 知识产权国际化及保护资助

（1）申报“开展专利维权诉讼”资助时，须提供企业营业执照、税务登记证、专利证书的原件和复印件，诉讼费、无效宣告请求费、律师费及其它法律服务费等发票原件及复印件，诉讼文书原件及复印件等。

（2）申报“选择海外机构开展服务”资助的，须提供服务合同及发票原件和复印件等。

（3）申报“服务机构代理开展涉外业务”资助的，须提供代理服务合同及发票原件和复印件等。

（4）申报“通过PCT或巴黎公约授权国外专利”资助的，须填报《国外专利明细表》，申请证书原件及复印件。

（5）申报“专利技术合作和专利技术开发再利用项目”资助的，须提供合作合同、发票及产生的专利证书原件及复印件。

（三）申报人账户信息

申报人为单位的，本栏中的户名、开户银行和帐号等信息必须与本单位的开户许可证相同。银行账号的数字间不留空格。申报人为个人的，要完整填写个人银行帐户信息。

（四）受理、审核单位意见

本栏由崂山区科技创新委员会填写。计算并填写该项目申报总额以及核对后票据合格的金额总额。相关人员在经办人、审核人处签章，并加盖受理单位公章。

三、附表填写说明

请申报人根据相关证书的内容进行填写。申报主体为单位的，填写单位名称并加盖公章；申报主体为个人的，签写姓名。

4、 本填表说明解释权归崂山区科技创新委员会。

